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分福 アカウント登録方法 

 

 当サービスは、分福ウェブサイトに登録したユーザーのみが使用できます。 

 

ログイン 
登録したユーザーID、パスワードにてログインをしてください。ログインは、サイドバーとログインページの 2 か所から行えます。 

   または       

 

ログインが完了すると、サイドバーの情報が切り替わります。 
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ユーザー登録 
まだ登録がお済みでない場合は、メニューのユーザー登録ページから登録を行うことができます。登録したメール宛に、ユーザー登録完了メールが送られますので迷

惑メール設定などにご注意のうえ、ご確認ください。（※登録した情報は、一般公開されます。登録した情報は、メモなどをとるなどしてなくなさないように充分注意

してお取り扱いください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録完了後、上記のようなメールが届きます。 

必要情報を入力し、登録を完了させてください。 
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分福 メンバーページの使い方 
 
サイドバーにあるメンバー一覧ボタンをクリックすることで、現在登録されているユーザーの情報を閲覧することが出来ます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

登録ユーザー一覧がここに表示されます。 

クリックすることで各ユーザーページを閲覧することができます 

登録をすることでそれぞれのユーザーへプライベート

メッセージを送ることができます 

登録ユーザーが登録している関心キーワードが表示されます 

クリックすることで該当するユーザーが表示されます 
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プロフィール＞表示 
ユーザーが登録したプロフィールが表示されます。この情報は一般公開されます。 
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プロフィール＞編集 
ログイン後にプロフィールを編集することが出来ます。 

 

 

プロフィール＞プロフィール写真を変更 
ユーザーのプロフィール画像を変更することが出来ます。画像をアップロードした後、表示したい範囲でアイコンを切り抜くことも出来ます。 

 

プロフィール写真を変更することで、 
プロフィール画像が変更されます。 
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プロフィール＞カバー画像を変更 
ユーザーのカバー画像を変更することが出来ます。画像は自動で切り抜きが行われるので、横長の画像を使用してください。 

 

 

ユーザーページ メッセージ機能 
プライベートメッセージ ボタンをクリックすることで、ユーザーにメッセージを送ることが出来ます。 

 

 

 

カバー画像を変更することで、 

ここの画像が変更されます。 

送信先は複数設定することができます。 

（※事前に友達申請の許可をおこなうことが必要で

 

画像だけでなく、wordや pdf データも送付することができます。 
（※容量が大きい場合、うまく送信できない場合があります） 
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メッセージ＞受信箱・送信箱 
ユーザーがこれまで送ったメッセージに関する情報が表示されます。 

 
 

 

 

上記の表の題名をクリックすることで、これまでのメッセージを閲覧・返信する

ことができます。また、画像や PDF データもお送りすることができます。 
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友達＞交友関係 
ユーザーの友達一覧が表示されます。この情報は一般公開されます。 

 

友達＞申請 
ユーザーに友達申請が送られた場合、こちらのページにて表示されます。申請に対する承認・拒否を行うことができます。 

 

 

プロジェクト＞メンバーシップ 
ユーザーが登録したプロフィールが表示されます。この情報は一般公開されます。 

 



 

9 

プロジェクト＞招待状 
ユーザーにプロジェクトへの招待が届いている場合、こちらのページに通知が表示されます。参加への承認・拒否を行えます。 

 

 

投稿＞プロジェクトページでの投稿一覧・返信リスト 
ユーザーがプロジェクトページで投稿した内容・返信の一覧が表示されます。 
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設定＞一般 
ユーザーのメールアドレス、パスワードを変更できます。 

 

 

設定＞メール 
ユーザーが登録したメールへの通知設定を行うことが出来ます。 
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設定＞アカウント削除 
ユーザーが登録したアカウントを削除することが出来ます。一度削除すると、復元は二度と出来ませんのでご注意ください。 
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分福 プロジェクトページの使い方 
 

サイドバーにあるプロジェクト一覧ボタンをクリックすることで、現在登録されている情報を閲覧することが出来ます。

 

グループ一覧がここに表示されます。 

クリックすることで各グループページを閲覧することができます 

新規プロジェクトを立ち上げる際には、こちらをクリックします。

プロジェクト名やアイコンや公開範囲など設定後、プロジェクト

を立ち上げることが出来ます。 

ログインしているユーザーが参加していないプロジェクトがあった場合、 

プロジェクトに参加ボタンが自動で表示されます。 
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プロジェクトページ プロフィール 
閲覧したいプロジェクトをクリックすると、以下のようなプロジェクトページが表示されます。ホームでは、プロジェクトに参加している現在のメンバー一

覧が表示されます。 
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投稿 
ユーザーが登録したプロフィールが表示されます。この情報は一般公開されます。 

 

プロジェクトで作られているチャットのトピック一覧がここに表示されます。 
クリックすることで各ページのメッセージのやり取りを閲覧することができます 
※次のページ 

新規でチャットを立ち上げる時には、こちらで必要な情報を入力し、 
立ち上げることが出来ます 
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こちらのページで、メッセージのやり取りの詳細を確認できます。 

新規メッセージを送ることができます。画像、word、PDF の 
データを送ることもできます。 
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プロジェクト関連ファイル 
プロジェクトに追加したい関連資料などがある場合、こちらのページから追加することができます。 

 

案件の登録情報は以下を参考にしてください。 
・カテゴリ選択 
・プロジェクト案件の名称（タイトル） 
・取り組みたい内容、目的 
・応募者への質問 
・求めるスキルやタスク 
・添付ファイル 
・特記事項 
・会社名の表示/非表示 
・応募期限 
・プロジェクト終了の条件 
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招待を送信 
プロジェクトに招待したいユーザーがいる場合、招待状を送ることが出来ます。（※友達同士でないと、招待状は送れません） 

 

 

管理＞説明 
プロジェクト名、プロジェクトの説明を変更することが出来ます。 

 



 

18 

管理＞設定 
プロジェクトの公開設定を変更することが出来ます。 

 

管理＞写真 
プロジェクトの公開設定を変更することが出来ます。画像をアップロードした後、表示したい範囲でアイコンを切り抜くことも出来ます。 

 

プロフィール写真を変更することで、 
プロジェクトのアイコンが変更されます。 
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管理＞カバー画像 
プロジェクトのカバー画像を変更することが出来ます。画像は自動で切り抜きが行われるので、横長の画像を使用するとよいです。 

 

 

管理＞投稿 
プロジェクト投稿設定を確認できます。ディスカッション投稿とは、プロジェクトメンバー間でチャットが出来るようにシステムなので、必ずチェック

をいれるようにしてください。 

 

 

カバー画像を変更することで、 

枠内の画像が変更されます。 
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管理＞削除 
プロジェクトを削除することが出来ます。一度削除したプロジェクトは、復元することができませんのでご注意ください。 

（※投稿もすべて削除されます） 
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